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PILIEHHA
copokosa cecisi VII ckaukanus

Bin 27.08.2020 p. o /A5

IIpo  3arBepaxenns  Ilosokemnss mpo  Biggin  oprawmizauii  HagaHHSA
aaMiHICTPATHBHHX HOCJIYT BUKOHABY0ro komirery Kopocrencbkoi Mmicbkoi paau

Kepyrounce 3akonamu Ykpainu «IIpo micuese camoBpsiyBasHs B YKpaiHi», «I1po
aAMIHICTPaTUBHI ITOCIYTH), PIIEHHAM TPUALATH AeB’AToi cecii KopocTeHchKol MiChKOT
pagu VII cxnukanng Big 11.06.2020 poxy Ne 1854 «IIpo 3arBepmxenus Konuemnuii
MojepHizamil LlenTpy HajaHHS aAMIHICTPATUBHUX [IOCIYr BHKOHABYOTO KOMITETY
Kopocrencekoi micbkoi pagu na 2020-2022 poxu», 3 METOI IOKpAIEHHS SKOCTI
HaJaHHs aJMIHICTPAaTMBHUX IOCIYI, BpPaXOBYIOUM pPEKOMEHMAIil MmocTiiHol KoMmicil
MICBKOI pajy 3 MUTaHb 3aKOHHOCTI, TPABOMOPSIAKY, MPaB JIIOJUHU, PO3BUTKY TPOMAJIH,
JIETIyTaTChKOI JisUIBHOCTI Ta €TUKHU, MiChKa pajia

BUPIILINJIA:

1. 3arBepautu IlonokeHHs: mpo BiAALT opraHizaiuii HaJaHHS agMIHICTPATHBHHUX
NOCITyr BHKOHaBYOro KomiteTy KopocTeHchKoi MiChKOI pajd 3rifHO 3 JOJATKOM 10
I[bOT'O PilLICHHSI.

2. le pimenss Ha6upae aunnocTi 3 01.11.2020 poxky.

3. KoHTposb 332 BUKOHAHHSIM AAaHOT'O PILIEHHS MOKJIACTH HA 3aCTYIHUKA MiCHKOTO
TOJOBHM 3 MHTaHb~ ;xugm,ﬂocm BUKOHABUMX OpraHiB pamu y cdepi 30ai1aHcoOBaHOrO

eKOHoquoro 1 cdmanbﬂoro poaBnTlcy MicTa Ta Kepyr4doro ClipaBaMid BUKOHKOMY.
/ . ;

Bonogumup MOCKAJIEHKO

Cexperap MicbKoi pzmu B.Buriscbkuii

Kepyrouwuii cripapamu: BHKOH lgmy A. Oxpimuyk
3acTyHUK MICbKOTO FOOBH O Acunenpkuii
HauaneHuk ueHTpy HajaHHs aMiHiCTpaTHBHUX

nocayr y micti Kopocreni O.IsanoBa
HauvaneHuk Bifuniny oprasisatiiiHoro 3abesneyenus

HisABHOCTI MiChKOT paju 0.3aeup
HavaneHauk ropuaupgsoro sigminy T.KamiHceka

NGO 3 O

0900 .
(37




\ KOTIIH

JATBEPIKEHO
pimenns 40 cecii KopocTencbkoi MicbKol .
paau VII ckiauxanns Big 27.08.2020 p. Ne ff/é

MOJIOKEHH S
npo BiAAiJ opranizauii HaaHHs AAMIHICTPATHBHHX MOCTYT
BHKOHABYOro komitery Kopocrencbkoi Micbkoi pagu

1. 3arajbHi NOJOKEHHA

1.1. Biguin opranizaiiii HagaHHs aJMiHICTPATUBHUX MTOCIYT BUKOHABYIOTO KOMITETY
KopocTeHcbkoi MICBKOI pajid — CTPYKTYpPHHH IiIPO3JLI, IO YTBOPEHWM Mis
3JifiCHEHHs MaTepialbHO-TEXHIYHOI0 Ta OpraHi3ariifHoro 3abe3nedeHHs MislIbHOCTI
LlenTpy HajgaHHS aAMiHICTPATUBHMUX MOCIYT, I HA KW MMOKJIAJAI0THCS KEPIBHUIITBO
Ta BiIIOBINATBHICTS 32 opranisaiito AisutbHOCTI LleHTpy HamaHHS agMiHICTPATUBHIX
NIOCJIyT BUKOHABYOr0 KoMiTeTy KopocTeHChKO1 MICEKOT pajy.

1.2. Pimenns mozo yTBopeHHs, JikBimauii abo peopramizamii Bigaily oprasizanii
HaJ[aHHs aJMiHICTPATUBHUX MOCITYT mpuiiMaeThes KopocTeHChKOI0 MiCBKOIO Paoro.

1.3. Biguin opranizanii HamgaHHS aAMiHICTPaTUBHHUX IOCIYr y CBOIM MAisJIBHOCTI
kepyerbess KoHcTuTyliero Ta 3akoHamMu YKpaiHu, aktamu Ilpe3upenta Ykpainu i
KaGinery MiHicTpiB YKpaiHu, pillleHHSIMH IEHTPaJIbHUX Ta MICIEBUX OpraHiB
BUKOHaBYOl Bianu, KopocreHchkoi Michkoi pamu Ta ii BUKOHABYOrO KOMITETY,
PO3MOPSIIKEHHSIMU MicbKOT0 roJioBU, [losiojkeHHsIM Ipo Bi[Iisl opraHi3arii HaAaHHs
aJIMiHICTPATUBHUX TTOCITYT.

2. OcHoBHIi 3aBAaHHA Biaaiy opradizauii HajaHHA aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT

2.1. OcHOBHMMM 3aBJaHHSIMH BIJUIULy oOpraHizamil HaJaHHS aJMiHICTpPATUBHUX
HOCIYT €:

2.1.1. 3abesmedyenHs peamizaumii AepaBHOI momiTMKH y cepi HagaHHS
aAMIHICTPATUBHHUX TOCIIYT;

2.1.2. oprani3alisi HaJaHHs aIMiHICTPATUBHUX ITOCIYT y HaWKOPOTIIUN CTPOK Ta 3a
MiHIMaJIBHOI KIJIBKOCTI BiJ[BilyBaHb Cy0'€KTiB 3BEPHEHB;

2.1.3. cnpouieHHs IPOLEAypr OTPUMAHHS aIMIHICTPaTUBHUX MOCIIYT Ta MOJIMIIECHHS
AKOCTI 1X HalaHHS, i

2.1.4. 3abe3neveHHs iHGpopMyBaHHS CyO'€KTiB 3BE€pHEHb PO BUMOI'M Ta IOPSJIOK
HaJlaHHs aJMiHICTpaTUBHUX IIOCIYT, IO HANalOThCs uYepe3 aaMiHicTpaTtopa Bimimy
opraHizarfii HalaHHs a[IMIHICTPAaTUBHUX [TOCIYT;
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2.1.5. 3abesmedyeHHs HagaHHd aJMIHICTPATUBHHX IOCIYyr 4Yepe3 ajAMiHicTparopa
Bifiny opramizaiii HajaHHs aJMiHICTPATUBHMX MOCIYT HUIAXOM HOro B3aeMoll 13
cy0’eKTaMu HaJaHHs aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

2.1.6. 3jificHeHHS MaTepialbHO-TEXHIYHOTO Ta OpraHi3aliifHoOro 3abe3medeHHs
nisuteHocTi LleHTpy HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT;

2.1.7. XepiBHHIITBO Ta Bi/IIOBiJAJIBHICTH 3@ OpraHi3allilo AisabHOCTI LleHTpy HamaHHs
aIMiHICTPATHMBHUX I1OCIIYT;

2.1.8. 3xilicHEHHs IHIIMX TTOBHOBAXKEHb HAa OCHOBI Ta Ha BuKoHaHHA KoHcTuTylil Ta
3akoHiB Ykpainu, akriB KaGinery MinicTpiB YKpailHu Ta IHIIMX HOPMaTHBHO-
NPAaBOBUX aKTiB.

3. ®ynkuil Biagiay opranizanii HaJaHHA AAMIHICTPATHBHHUX MOCTYT

3.1. ®ysKil BiAAUTy opradisaiii HalaHHS aIMiHICTPATUBHUX IIOCIYT BIIIOBIIHO 10
NOKJIa/IEHUX Ha HBOTO 3aBJIaHb:

3.1.1. magamHs cy0’ekTaM 3BEpHEHb BHUEPITHOI iH(opwMmanii i KOHCyIbTaliil 1010
BMMOT Ta MOPSAKY HAIaHHS aMiHICTPAaTUBHHUX MOCIYT;

3.1.2. npuMHATTS Bin cy0’eKTiB 3BEpHEHb JNOKYMEHTIB, HEOOXIJHMX Ul HaJaHHsS
aIMiHICTPaTUBHUX I10CJIyr, 3IiiCHeHHs X peecTpalii Ta mojmada NOKYMEHTIB (ix
KOIiM) BiAMOBITHUM Cy0’exkTaM HaJlaHHS aJMIiHICTPATUBHUX TMOCIYr HE IMi3Hile
HACTYIMHOTO POO0YOro IHS INCIs 1X OTPUMAaHHS 3 JIOTPUMAHHSM BHMOT 3aKOHY
Vkpainu «IIpo 3axucT nepcoHalbHUX JaHUX»;

3.1.3. Bujgavya abo 3abesmeyeHHS HAICHJIAHHSA 4epe3 3acO0M IMOILITOBOTO 3B’A3KY
cy0’€KTaM 3BE€pHEHb Pe3yJIbTaTiB HaJaHHs aJMiHICTPATUBHHUX HOCIYT (Y TOMY YHCIi
pillieHHS PO BiMOBY B 3a/I0BOJICHHI 3asBH Cy0’€KTa 3BEpHEHHS ), MMOBIJIOMIICHHS
PO MOXKJIMBICTH OTPUMAaHHS aIAMiHICTPaTUBHHUX IIOCIYT, O(GOpMIIeHHX Cy0’e€KTaMu
HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MTOCIYT;

3.1.4. 3abe3neueHHs J[JOKyMeHTOOGIry Ta B3aeMojii 3 cy0’eKTaMH HaJaHHA
aJIMiHICTpaTUBHUX TIOCIIYT;

3.1.5. 3AiMCHEHHS  KOHTPOJIO 3a  JOJepXKaHHAM cy0O’ekTamMu  HaJaHHs
a[IMiHICTPATUBHUX IIOCIIyT CTPOKY PO3IIIsily CIIPaB Ta IPUHHSITTS PillleHb;

3.1.6. HajaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y BUIIQAKaX Mepei0aueHux 3aK0HOM;

3.1.7. po3pobka mpoektiB pinieHs KopocTeHchKoi MichKOl paau Ta I BUKOHABYOI'O
KOMITETY, pO3IIOPSA/DKEHb MIChKOIO I'OJIOBU 3 MUTaHb, 10 HAJIEKATH 10 KOMIETEHIIiT
BiAAUTy Ta nismbHOCTI LIeHTpy HaaHHs aMiHICTPaTHBHUX ITOCIYT;

3.1.8. 3a0esmeueHHs ONpPUIIOAHEHHS Yy 3acobax MacoBoi iHdopmalii Ta Ha
otiniitnomy Beb-caiiti KopocTeHChK0i MiChKOI pajii y3araJsHEeHHX BiJIOMOCTE# mpo
oprasizanio pobOTH IIOAO HAJAHHS AaAMIHICTPATUBHUX IOCIYT, iH(GOpPMYBaHHS
MeIIKaHI[iB MicTa mpo poboty KopocTeHchbKoi MiCBKOi paau Ta il BUKOHABYOIO
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LSOZIED.

KOMiTE€Ty 3 IWTaHb, IO Hajlexarsh Mo KommereHuii LleHtpy HagaxHs
aJIMIHICTPATUBHUX ITOCITYT.

4. CrpykTypa Ta opraHizauiiine 3a0esnevyeHHss po0oTH
BiJIlTy oprafizaunii HaZaHHs aAMIHICTPATHBHHUX MOCJYT

4.1. Bigmin oprasizamii HagaHHS aAMIHICTPATHMBHHMX IOCIYI OYOJIOE HaYalbHUK,
SKMHA TPU3HAYAETHCS HA IOCaay 1 3BUTBHSAETBCS 3 TOCAJH MiCBKMM TOJOBOIO B
YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOABCTBOM TIOPSIKY.

4.2. OcHOBHI 3aBJlaHHS HavaJbHUKA BiAJiTy opraHi3amii HaJaHHs aJMiHICTPATUBHUX
TIOCITYT:

4.2.1. 3miificHEeHHS K€PiBHUIITBA JiSJIBHICTIO BIUIILY;

4.2.2. HeCeHHs TIEPCOHAJBHOI BiJIMOBINANBHOCTI 32 HEBMKOHAHHS ab0 HEHaeXHe
BUKOHAHHS ITOKJIAJEHUX Ha BIII1LJI 3aB/IaHb;

4.2.3. oprasizamis IiSIBHOCTI BiAmily, BU3HAYCHHS IUISAXIB YAOCKOHAJIEHHA M
miBuIIeHHsS eeKTUBHOCTI poOOTH BiIILIY;

4.2.4. xoopauHamis IisTEHOCTI aiMiHiCTpaTOpiB Bijmimy, y TOMY 4YHCHi LIOJO
B3aeMOil i3 cy0’eKTaMu HaJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT, KOHTPOJIb SKOCTI Ta
CBOE€YACHOCT] BUKOHAHHS HUMU 000B’I3KiB;

4.2.5. oprasizanis ingopmMmarliiiHoro 3abe3neueHHss poOOTH BigAily, poOOTH i3
3acobamu MacoBoi iH(opMarlii, BH3HA4YEHHS 3MiCTy Ta Yacy IPOBEJCHHS
iHpopMAaIiTHUX 3aXO0/IiB;

4.2.6. crIpAsSHHSI CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB Ipalli y BifAisi, BHECEHHS IPOMO3HILIiH
KepIBHHIITBY 11010 MaTepiajlbHO-TEXHIYHOIO 3a0e3IeYeHHs BiIiny;

4,27. BuxkoHaHHs (yHKIiH agMiHicTpaTopa Bimaily oprasizauil HajaHHA
aJIMiHICTPaTUBHUX MOCIIYT;

4.2.8. 3abe3reyeHHs IUIaHYBaHHS Ta MPOBE/ICHHS 3aXO0/iB 3 MiIBUIICHHS KBamiikamii -
aJIMiHICTPaTOPiB BiiTY opraHizaiii HaaHHs aqMIHICTPATUBHHUX TTOCIIYT; '
4.2,9. BUKOHaHHS I[HIUMX [TOBHOBa&)KEHb 3TiJIHO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBA Ta
[TonoskeHHAM TIpO BIAILI OpraHizallii HaTaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

4.3. AnpmiHicTparop Bimily opraHizamii HaZaHHS aaMIiHICTPaTHBHUX TOCIYT
MpU3HAYA€TBCSl Ha I10CaJy Ta 3BUIBHIETHCS 3 IOCaAM MICBKMM TIOJIOBOIO B
YCTAHOBJICHOMY  3aKOHOJI@aBCTBOM  MOpsAKYy.  KinmbkicTh  aamiHICTpaTOpiB
BU3HAUAEThCs pilieHHAM KopocTeHchkoi MiChKOT pajiu.

4.4, AnminictpaTopy 3a0e3reuyroTh BUKOHAHHS CBOIX MOBHOBAXXEHb Ta peali3ylTh
CBOI IpaBa y BiAMOBiAHOCTI 10 3akoHy Ykpainu «lIpo agMiHiCTpaTHBHI IOCIYru»,
[Tonoxenns npo lleHTp HamaHHs agMiHICTpaTHBHUX mociyr, uporo llomoxxenwns,
IHIIUX aKTiB 3aKOHOJIABCTBA, IO PETyJIOIOTh MOPAIOK Ta YMOBH OTPUMAHHS
aIMiHICTPAaTUBHUX MOCIIYT.

4.5, Bipnin oprasizamii HagaHHsd aJMiHICTPATUBHUX TOCIAYr Il Yac BUKOHAHHS
[OKIA[eHHX HAa HBOTO 3aBJilaHb B3a€EMOJI€ 3 BiAIOBIMHUMH OpraHaMi BUKOHABYOL



BIIAJY, IHIIMMH JEp)KaBHUMU OpraHaMy, OpraHaMH MICIIEBOTO CaMOBPsIyBaHHS,
T IMPUEMCTBAMH, YCTaHOBAaMH, OpraHi3allisiMu.

5. IlpaBa Bigainy opranizanii HaAaHHA aAMIHICTPATHBHHUX NOCIYT

5.1. Bimmin opramizanii HagaHHs aaMIHICTPATHBHUX TOCIYT I 3A1MCHEHHS
[IOBHOBAXK€Hb Ta BUKOHAHHS BH3HAYEHHUX 3aB/aHb Ma€ IIPaBo:

5.1.1. Ge30IUIaTHO OEPXKYBATH BiJl CyO’ €KTIB HaJaHHS aJMiHICTPAaTUBHUX IOCIYT,
IIJANPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHisaiiii, Mo HaleXxaTh N0 cepu iX yHIpaBiiHHS,
JIOKyMEHTH Ta iH(popMallito, MOB’A3aHi 3 HalaHHAM TaKUX IOCIYT, B YCTAHOBIEHOMY
3aKOHOM IOPSIIKY;

5.1.2. indopmyBaT cy0’eKTiB HaJlaHHs aJMiHICTPATUBHUX IOCIYT IPO MOPYILEHHS
TepMiHIB PO3MIISLY 3asB MPO HAJAHHS a[MIHICTPATUBHHUX IOCIYT, BUMAraTh BXWUTTS
3aXO/IiB IS YCYHEHHS BUSIBICHUX TTOPYILEHB;

5.1.3. y pa3i HeoOXximHOCTi, 3a TOTO/KEHHSIM i3 KEpiBHUKAMU CTPYKTYpPHHUX
MiZPO3MUTIB BUKOHABYOro KomiteTy KopocTeHCBKOI MiChKOI paju, MifIIPHEMCTB,
YCTaHOB i opraHizailiif 3aqy4aTd CreuiaiicTiB I PO3rIsAy MUTaHb, IO HAJEXAaTh
110 KOMIIeTeHIII1 BiJAiTy oprai3auii HagaHHs aAMIHICTPaTUBHUX IOCIYT;

5.1.4. ananizyBaT 3BEepHEHHS rPOMa/isiH Ta Cy0’€KTIB rOCIIOAAPIOBaHHS Ta BXKUBAaTH
3aXOJliB IIOJ0 ONTHUMIi3allii Ta CIIPOIIEHHs MPOLEAYP HATaHHS aJAMiHICTPATUBHUX
TIOCITYT;

5.1.5. BHOCUTH IIPOMO3HIIii MiCBKOMY T'OJIOBI LIOJO BIOCKOHAJIEHHS POOOTH Biminy
OpraHizalii HaJaHHsi  aIMIHICTpaTUBHUX Imociayr Ta LleHTpy  HajgaHHs
aJIMiHICTpaTUBHUX TIOCTYT BUKOHABYOro KomiTeTy KopocTeHChKOT MiChbKOT paiu.

6. ®inancoBe Ta MaTepiaJbHO-TeXHIYHE 3a0e3neYeHHs XislIbHOCTI
Biaai/y opradizauii HaJaHHsA aAMiHICTPATHBHHX MOCIYT

6.1. ®inaHcyBaHHS Ta MaTepiabHO-TeXHIYHe 3a0e3redyeHHs IiSUIBHOCTI Biminy
opramizauii HaJaHHS aJMIHICTPATMBHHUX TIOCIYT 3IiHCHIOETECA 33 PaxXyHOK
JEPXKaBHOIO Ta MiCIeBUX OFODKETIB, @ TaKoX 3 IHIIMX JDKEpes JO03BOJEHHX
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